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CAHIER DES CHARGES 
 

APPEL D’OFFRES POUR LA REALISATION DE TRAVAUX D’AMENAGEMENT  
ET D’AMELIORATION DU SIEGE SOCIAL  

DE LA FEDERATION FRANÇAISE DE MOTOCYCLISME 

1. Contexte et objet du marché 
 
La Fédération Française de Motocyclisme (FFM), dont le siège social est situé au 74 avenue 
Parmentier – 75011 Paris, souhaite réaliser des travaux d’aménagement, d’amélioration 
technique et de valorisation décorative de plusieurs espaces existants. 
 
Ces travaux visent à moderniser et optimiser l’usage des salles de réunion et de l’accueil en 
intégrant des solutions audiovisuelles, des systèmes de visioconférence et une mise en valeur 
esthétique des espaces. 
 
Le présent cahier des charges a pour objet de définir les besoins fonctionnels, techniques et 
esthétiques en vue du lancement d’un appel d’offres auprès de prestataires spécialisés. 
 

2. Périmètre des travaux 
 

2.1 Petite salle de réunion 
 

Dimensions : 5 429 x 5 381 mm ; hauteur 2 448 / 2 200 mm. 
 
Objectifs : 
 
- Revalorisation décorative par un habillage mural en bois en tout ou partie ; 
- Amélioration du confort acoustique si nécessaire ; 
- Installation d’un écran de grande dimension (98 pouces ou équivalent) ; 
- Mise en place d’un système audiovisuel et sonore permettant la tenue de visioconférences de 
qualité professionnelle. 
 
Contraintes : Intégration discrète des équipements techniques dans l’habillage. 
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2.2 Grande salle de réunion 
 
Dimensions : 6 842 x 10 265 mm ; hauteur 2 170 mm. 
 
Objectifs : 
 
- Réaménagement et revalorisation décorative de l’espace avec habillage en bois ;  
- Installation de vitrines d’expositions rétroéclairées, étagères, rangements, bibliothèques. 
- Installation d’équipements techniques modernes, comprenant : 
  • un écran LED interactif de grande dimension adapté à la salle ; 
  • un système de diffusion sonore (enceintes intégrées, gestion multi-sources) ; 
  • un système de visioconférence complet (caméra(s), micros, haut-parleurs, compatibilité 
Zoom/Teams) de qualité professionnelle ; 
- Refonte de l’ambiance lumineuse de cet espace (bandeaux leds intégrés dans l’habillage 
bois, logo rétroéclairé…). 
- Installation de prises adaptées aux nouveaux équipements et compatibles à l’existant. 
 
Contraintes : Solutions esthétiques et techniques harmonisées, intégration soignée du câblage 
et des dispositifs électriques. Conservation et intégration des gaines de ventilation dans le 
nouvel aménagement et intégration des appareils de chauffage existants. 
 

2.3 : Accueil 
 

Objectifs : 
 
- Mise en valeur décorative de l’espace par un habillage en bois ; 
- Intégration d’un système permettant la diffusion de vidéos institutionnelles (écran, Player, 
gestion de contenus) ; 
- Refonte de l’ambiance lumineuse de cet espace (bandeaux leds intégrés dans l’habillage 
bois, logo rétroéclairé…). 
 

3. Prestations attendues 
 
Les candidats devront proposer pour chaque espace plusieurs variantes d’aménagements 
incluant notamment : 
 
- Conception décorative : propositions de matériaux, rendus visuels 3D appréciés ; 
- Solutions techniques : équipements audiovisuels, systèmes de visioconférence et diffusion 
multimédia ; 
- Schéma d’intégration : implantation, câblage, raccordements électriques et réseaux ; 
- Budget détaillé : coûts des matériaux, des équipements techniques, de la main d’œuvre et des 
prestations annexes. 
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4. Exigences techniques et spécifiques 
 
- Électricité : dépose et repose des éléments existants intégrés dans l’offre ; 
- Acoustique : traitement acoustique si nécessaire pour optimiser l’expérience audiovisuelle ; 
- Ergonomie et usage : systèmes simples d’utilisation, interfaces intuitives ; 
- Compatibilité : systèmes de visioconférence compatibles avec les solutions standards (Zoom, 
Microsoft Teams, Google Meet) ; 
- Maintenance : garantie et maintenance des installations à préciser. 

 
5. Contraintes générales 
 
- Respect des normes en vigueur (électricité, sécurité incendie, accessibilité) ; 
- Respect des délais fixés par la Fédération (à préciser lors de la consultation) ; 
- Planification des travaux en minimisant la gêne pour les équipes en place et le planning des 
réunions. 
- Justifier des garanties des matériels et des assurances « dommage ouvrage » pour les 
entreprises intervenantes et leurs prestataires. 
 

6. Livrables attendus des prestataires 
 
- Dossier technique avec plans, schémas, coupes et fiches techniques des matériels proposés ; 
- Devis détaillé par poste (décoratif, technique, main d’œuvre, prestations de conception et de 
suivi des travaux) ; 
- Calendrier prévisionnel de réalisation des travaux ; 
- Options et variantes permettant de comparer les différentes solutions proposées. 
 

7. Critères de sélection 
 

Les offres seront analysées selon les critères suivants : 
 
- Pertinence et qualité des propositions techniques et esthétiques ; 
- Facilité d’usage et d’entretien des solutions ; 
- Rapport qualité - prix - prestations ; 
- Délais de réalisation ; 
- Références et expérience du prestataire sur des projets similaires ; 
- Capacité à réaliser le suivi et la maintenance des matériels installés. 
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8. Dépôt des offres 
 
Pour être recevables à la présente consultation, les offres devront être adressées au plus tard 
le 19 octobre 2025 par courriel à l’adresse jbgalant@ffmoto.com. 
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